
 

 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง จังหวัดขอนแกน 
……………………………………………………………………………….. 

ตามที่ สำนักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ (ป.ป.ช.) ไดดำเนิน
โครงการประเมินคุณธรรม และความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ Integrity and Transparence 
Assessment : ITA ตามตัวชี้วัดของหนวยงานในสังกัดกระทรวงสาธารณสุขผานเกณฑการประเมิน ITA ซึ่งเปนการ
ประเมินเพ่ือวัดระดับคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงาน และกำหนดใหหนวยงานมีการจัดทำ
แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการใชทรัพยสินของทางราชการที่ถูกตองนั้น 
  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง จังหวัดขอนแกน ขอแจงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุ
ประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ ้นเปลือง เพื่อเปนการสงเสริมมาตรการปองกันการทุจริต และ
ผลประโยชนทับซอน ในการใชทรัพยสินของทางราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ อันเปนสาเหตุ
หนึ่งของการทุจริต และประพฤติมิชอบ ตลอดจนใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 หมวด 9 การบริหารพัสดุ สวนที่ 2 การยืม ดังนี้ 

ขอ 207 การใหยืมหรือนำพัสดุไปใชในกิจการซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการนั้นกระทำมิได  
ขอ 208 การยืมพัสดุ ผูยืมตองทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกำหนดวันสงคนื 

ตามหลักเกณฑวิธีการและแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ การใหบุคคล
ยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ดังนี้ 

1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานที่รับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานรัฐ 
ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิด

ชำรดุ เสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหาย ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซม คงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง 
หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดเชยเปนเงินตามราคาที่เปนอยู
ขณะยืม 

ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของ
รัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชเฉพาะพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐ ผู
ใหยืมพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และใหมีหลักฐานการยืมเปนลาย
ลักษณอักษร ทั้งนี้โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนให
หนวยงานของรัฐผูยืม 

ขอ 211 เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทน มีหนาที่ติดตามทางพัสดุที่ยืมไปใหคืนภายใน    
7 วัน นับตั้งแตวันครบบกำหนด 
 
 

1/2..ใหผูที่ไดรับ... 
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หลักเกณฑการใหยืมใชพัสดุ 
ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื ้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ได

กําหนดการยืมพัสดุเพ่ือนำไปใชในกิจการ เพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น โดยมีหลักเกณฑการยืม ดังนี้  
๑. สวนราชการเจาของพัสดุตองใหผูยืมใชพัสดุได โดยไมเรียกเก็บคาตอบแทน และใหยืมไดคราวละ ไมเกิน 

๑ ปงบประมาณ โดยตองไดรับอนุมัติจากผูมีอำนาจตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 ๒. ผูยืมจะตองลงนามในทะเบียนคมุการยืมใชพัสดุกับสวนราชการเจาของพัสดุ ตามแบบแนบทายนี้ 

๓. ผูยืมจะตองนำพัสดุไปใชเพ่ือประโยชนรวมกันของกลุมผูยืม เสมือนผูยืมเปนเจาของพัสดุเอง ทุกประการ 
โดยที่ผูยืมจะเปนผูจัดหาเจาหนาที่ควบคุมการทำงานของพัสดุที่ยืมใชเองทุกประการ 

4. ผูยืมใชพัสดุจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคนืใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการ
ไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของผูยืมเอง หรือ ชดใชเปนพัสดุ
ประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาคอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยู ในขณะยืมตาม
หลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกำหนด 

๕. สวนราชการเจาของพัสดุสามารถยกเลิกการใหยืมใชพัสดุไดทุกเวลาหากผูยืมไมสามารถดำเนินงานให
ประสบผลสำเร็จ หรือไมปฏิบัติตามสัญญายืม หรือแนวทางการใหยืม หรือเหตุอันควรอ่ืน ๆ  

6. ในกรณีเปนการยืมครุภัณฑ เชน คอมพิวเตอร ฯลฯ ใหใชสัญญายืมตามหลักเกณฑและ แนวปฏิบัติการ
ยืมตามหลักเกณฑของสวนราชการตนสังกัดของสวนราชการเจาของครุภัณฑ  

๗. กรณีมีการยืมใชรถราชการ ใหถือปฏิบัติตามคำสั่งมอบอำนาจของกระทรวงสาธารณสุข และระเบียบ
สำนักนายกรัฐมนตรีวาดวยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และที่แกไขเพ่ิมเติม 

กลไกในการกำกับติดตาม 
กรณีการยืมระหวางหนวยงานของรัฐ มีดังนี้ 

- หนังสือจากหนวยงานของรัฐ ที่มีความประสงคจะยืมพัสดุ 
- ดำเนินตามผังกระบวนการยืมพัสดุและการคืนพัสดุ 
- แบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

กรณีการใหบุคคลย ืมใชภายในหนวยงาน หรือยืมไปใชนอกสถานที่ มีดังนี้ 
- หนังสือจากหนวยงาน ที่มีความประสงคจะยืมพัสดุ 
- ดำเนินตามผังกระบวนการยืมพัสดุและการคืนพัสดุ 
- แบบฟอรมโบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ของ สสอ.ภูเวียง 
 



 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สสอ.ภเูวียง 

เสนอขออนุมัติจาก 

สาธารณสุขอำเภอ 
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สสอ.ภูเวยีง 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพสัดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐ 
ของหนวยงาน สำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง จังหวัดขอนแกน  

 หนวยงาน ........................................................................................................................ 
  วันที่.....................เดือน...........................................พ.ศ......................... 
 

 ขาพเจา.................................................................................ตำแหนง............................................................................................... 
กอง/ศูนย/กลุมงาน .....................................................................................กรม ............................................................................................. 
หมายเลขโทรศพัท...........................................................................หมายเลขโทรศพัทเคลื่อนท่ี...................................................................... 
มีความประสงคจะขอยืมพสัดุของ...............................................................................วัตถุประสงคเพื่อ ..................................................... 
..................................................................................................................................................................................................................... 
ต้ังแตวันท่ี...............เดือน................................พ.ศ................. ถึงวันท่ี...............เดือน................................พ.ศ.................... ดังนี ้

รายการ จำนวน ยี่หอ/รุน หมายเลขเคร่ือง 
(serial Number) 

หมายเลขครุภัณฑ ลักษณะพัสดุ 
(สี/ขนาด) ถามี 

อุปกรณประกอบ 

       
       
       
       

หมายเหตุ  หากกรอกรายการไมเพียงพอใหเขียนในใบแนบ 

 ตามรายการที่ยืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี และสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดการชำรุด หรือใชการไมได
หรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพ
อยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม 

 ขาพเจาขอรับผดิชอบโดยไมมเีงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ทั้งนี้ ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ ในวันที่.............เดือน............................พ.ศ. ............. 
 
      ลงชื่อ ............................................................................ผูยืมพัสดุ 
              (...........................................................................) 
เสนอ ผานหัวหนาพัสดุ   ตรวจสอบแลวโดย  นาย/นาง/นางสาว ..................................................................................เจาหนาที่พัสดุ 
 ยืมใชในหนวยงานภายในหนวยงานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอภูเวียง   
 ยืมใชในหนวยงานภายนอกหนวยงานสำนกังานสาธารณสุขอำเภอภเูวียง  
 ลงชื่อ ..............................................................หัวหนาพัสดุ    ลงชื่อ........................................................................... ผูอนุมัติ 
    (..............................................................)                          (.........................................................................) 
        ตำแหนง ผูอำนวยการ ........................................................................... 

 ไดสงพัสดุคืนแลวเมื่อวันที่.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
   ลงชื่อ.......................................................................... ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ 
         (.........................................................................) 
 ไดรับพัสดุคืนแลวเมื่อวันที่.................... เดือน ........................................... พ.ศ. ........................... 
   ลงชื่อ........................................................................... ผูรับคืนพัสดุ 
         (.........................................................................) 

หมายเหตุ 

เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูอนุมัติใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป คืนภายใน 7 วัน นับแตวันที่ครบกำหนด 
 



 
 
 
ใหผูที่ไดรับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตามแนวทาง

ปฏิบัติ เก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดยใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป 
และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของ
เจาหนาที่รัฐของหนวยงาน และสื่อสารแจงบุคลากรทกุระดับในสังกัดไดรับทราบทั่วองคกร สามารถเรียกดูใบยืมพัสดุ
ประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองไดที่ web site : https://ssophuwiang.go.th/    ถือปฏิบัติอยาง
เครงครัดตอไป 

ประกาศ ณ วันที่ 27  เดือน มีนาคม พ.ศ.2568                                

  

    (นายสุระศักดิ์  เจริญคุณ) 

    สาธารณสุขอำเภอภูเวียง 

 

  

 
 


